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POKYNY PRO REDITELE

k vystaveni stejnopisu vysvédceni

Reditel 8koly nebo statutarni zastupce mda moznost vystavit stejnopis maturitniho vysvédéeni zaka
prostfednictvim informacéniho systému IS CERTIS.

Dle §4 vyhlasky ¢. 3/2015 Sb. plati, Ze:

» Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, popfipadé neni-
li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

> Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména
a pfijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.".

> Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto
otisku zkratka "L. S.".

> Na stejnopis se pripoji doloZka "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem". K doloZce se uvedou tyto
naleZitosti: jméno, pfijmeni, podpis reditele skoly, ktera stejnopis vydala, otisk razitka a datum
vyhotoveni stejnopisu.

A. Vystaveni stejnopisu

Vystaveni stejnopisu vysvédceni

1 V levé li$té zvolte odkaz ,Registr z4kG“ a nasledné zvolte odkaz ,,Z4ci v projektech”.

2 Oznacte fadek s pozadovanym zakem a ndsledné stisknéte tlacitko , Vystavit stejnopis”.

Nad tabulkou ,Zaci“ se zobrazi nastroj pro nastaveni parametr( stejnopisu ,Parametry
generovani stejnopisu s podpisy“.

Parametry generovani stejnopisu s podpisy:

Funkce Bude opatieno originalnim podpisem osohy Bude uvedeno v.rT.
Reditel(ka) $kohy: I O
3 Tridni ucitel(ka): 'q e
Vedouci oddéleni: I e
Vyucujici hlavniho oboru: @ @)
Vytvarmi(a) vedouci oboru: g (@)

Generujsteinopis | Stormo____|

Nastavte parametry stejnopisu zaskrtnutim ptislusnych poli.

> V pfipadé, Ze je moZné opatfit stejnopis podpisem osoby, ktera je uvedena na originalu,
zaskrtnéte pole v prvnim sloupci

> V pripadé, Ze neni moZné opatfit stejnopis podpisem osoby, kterd je uvedena na

4 originalu, zaskrtnéte pole ve druhém sloupci.
Parametry generovani stejnopisu s podpisy: l v
Funkce Bude opati'eno originalnim podpisem osoby Bude uvedeno v.r.

Reditel(ka) $koh: & O
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Pro tisk stejnopisu stisknéte tlagitko ,,Generuj stejnopis”. — > IECIETETI NN NN

Zobrazi se stejnopis vysvédcéeni ve formatu PDF, ktery standardnim zplsobem vytisknéte na
tiskopis SEVT/OPTIS.
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